
- 1 - 

成都信息工程大学继续教育学院 

2018 年成教教务管理工作日程表 

 

时  间 内     容 承办者 

2017年12月 

-2018年1月 

2017年12月28日前报送2017年下半年期末考试安排(纸

质与电子文档) 成信大(蒲颖)、 

教学点、函授站 2018 年 1月 15日前报送 2017 年下半年教学工作总结(纸

质与电子文档) 

成人教育 2018 年春季毕业生信息预审和学历即时在线注

册（含学历补注册）、证书制作、签章、发放 

成信大(陈明阳)、 

教学点、函授站 

2017 年下半年学位年报上报、证书打印、签章、发放 
成信大(彭敏)、 

教学点、函授站 

2 月-3 月 2018 年四川省成教学位外语考试报名审核与现场确认 
成信大 

(彭敏、伏洮先) 

3 月-4 月 

核对已录取新生学籍信息（姓名、性别、身份证号码、专

业、层次） 
教学点、函授站 

新生学籍注册（按模板要求填报新生信息并上报成信大） 
成信大(陈明阳)、 

教学点、函授站 

2018 年 3 月 15 日前报送 2018 年上半年教学安排 (纸质

与电子文档) 成信大(蒲颖)、 

教学点、函授站 2018 年 3月 30日前报送 2017 年下半年期末考试成绩(纸

质与电子文档) 

2018 年上半年大学英语等级考试报名（按报名通知要求

组织教学点报名并上报相关数据） 成信大(彭敏)、 

教学点 2018 年上半年全国计算机等级考试考务（按通知要求组

织考务及考试工作） 

5 月 

开展我校 2018 年成人高等教育校外教学站点评估检查、

备案工作 

成信大、 

教学点、函授站 

核对 2018 年夏季（6 月份）毕业生信息（姓名、性别、

身份证号码、专业、层次等） 教学点、函授站 

核对 2018 年夏季（6月份）毕业生电子注册照片信息 

2018 年上半年全国计算机等级考试成绩单领取及发放 成信大(彭敏)、 

教学点 2018 年上半年大学英语成绩单领取及发放 
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4 月-6 月 

2018 年学位英语合格证领取及发放 
成信大(彭敏)、 

教学点、函授站 
2018 年上半年成人教育本科学士学位申报（审查各站点

提交的申请材料，按主管部门要求上报纸质与电子文档） 

5 月-6 月 

成人教育 2018 年夏季毕业生信息预审和学历即时在线注

册（含学历补注册）（按模板要求填报毕业生信息表、责

任承诺书、办证照片） 成信大(陈明阳)、 

教学点、函授站 
在校生学籍注销（按模板要求填报数据）成信大接收汇总

材料，学生本人申请留存各教学站点 

6 月 

2018 年 6月 15日前报送 2018 年上半年期末考试安排(纸

质与电子文档) 

成信大(蒲颖)、 

教学点、函授站 

2018 年 6 月 15 日前报送 2018 年夏季毕业生档案 

2018 年 6月 15日前报送 2018 年本科毕业生毕业论文（设

计）终稿、本科毕业论文（设计）工作记录及成绩评定册、

答辩委员会组成情况说明、毕业论文（设计）基本情况统

计表(纸质与电子文档) 

2018 年 7 月 6 日前报送 2018 年上半年教学工作总结(纸

质与电子文档) 

2018 年下半年省外函授站学位外语报名资格审查（按要

求报送下半年省外借考考生名单） 

成信大(彭敏)、 

函授站 

6 月-7 月 

成人教育 2018 年夏季毕业生数据审核并反馈审核信息

（成信大上报教育厅） 成信大(陈明阳、 

彭敏、蒲颖)、 

教学点、函授站 

2018 年上半年学位年报上报、证书打印、签章、发放 

2018 年 7 月 1 日前毕业证、毕业生档案发放 

2018 年下半年全国计算机等级考试报名工作 

7 月-9 月 
在校生转专业、转学、姓名、身份证号码变更材料收集与

汇总（7-8 月准备材料、9月上报教育厅） 

成信大(陈明阳)、 

教学点、函授站 

9 月 

2018 年 9 月 15 日前报送 2018 年下半年教学安排（纸质

与电子文档） 成信大(蒲颖)、 

教学点、函授站 2018 年 9月 28日前报送 2018 年上半年期末考试成绩（纸

质与电子文档） 

2018 年下半年大学英语等级考试报名（按报名通知要求

组织教学点报名并上报相关数据） 成信大(彭敏)、 

教学点 2018 年下半年全国计算机等级考试考务（按通知要求组

织考务及考试工作） 
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9 月-12 月 
新华社毕业生电子图像信息采集（成信大上报新华社省内

各教学点采集信息，由新华社统一安排图像采集时间） 

成信大(陈明阳)、 

教学点 

10 月 

在校生学籍核实、注销（按模板要求填报数据）成信大接

收汇总材料，学籍注销学生本人申请留存各教学站点 

成信大(陈明阳)、 

教学点 

核对 2019 年春季毕业生（含学历补注册）信息（姓名、

性别、身份证号码、专业、层次等） 
教学点、函授站 

核对 2019 年春季毕业生（含学历补注册）信息电子注册

照片信息 

11 月 

成人教育 2019 年春季毕业生信息预审和学历即时在线注

册（含学历补注册）（按模板要求填报毕业生信息表、责

任承诺书、办证照片） 

成信大(陈明阳)、 

教学点、函授站 

2018 年下半年全国计算机等级考试成绩单发放 成信大(彭敏)、 

教学点 2018 年下半年大学英语等级考试准考证、成绩单发放 

10 月-12 月 

 

2018 年下半年成人教育本科学位申报（审查各站点提交

的申请材料，按主管部门要求上报纸质与电子文档） 

成信大(彭敏)、 

教学点、函授站 

2019 年上半年省外函授站学位外语报名资格审查（上报

次年上半年省外借考考生名单） 

成信大(彭敏)、 

函授站 

2018年12月

-2019年1月 

2018年12月30日前报送2018年下半年期末考试安排(纸

质与电子文档) 

成信大(蒲颖)、 

教学点、函授站 

2019 年 1月 15日前报送 2018 年下半年教学工作总结(纸

质与电子文档) 

成信大(蒲颖)、 

教学点、函授站 

2019 年上半年全国计算机等级考试报名工作（按报名通

知要求工作） 

成信大(彭敏)、 

教学点 

成人教育 2019 年春季毕业生信息预审和学历即时在线注

册（含学历补注册）、毕业证制作、签章、发放；报送毕

业生档案，审核、签章及发放 

成信大 

(陈明阳、蒲颖)、 

教学点、函授站 

2018 年下半年学位年报上报、证书打印、签章、发放 
成信大(彭敏)、 

教学点、函授站 

注：以上各项工作开展的具体时间，均以教务办公室最终设置为准。如果因上级主管部门工作时

间调整需对相关工作进行调整，另行通知。 

 

                                         成都信息工程大学继续教育学院 

                                                   教务办公室 

                                                2018 年 1 月 10 日 


